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 شروع (1401خرداد واحد تجهیزات پزشکی معاونت درمان )  تهیه و تنظیم:

 تجهیزات  افزار  نرم اعلام نیاز مسئول بخش از طریق 

 )یک هفته(  بررسی فنی درخواست توسط مسئول تجهیزات مرکز جهت نیاز سنجی

 روز کاری( 2) های مرکز و ارسال به معاونت درمانتنظیم لیست الویت

 تأیید کمیته مرکز ؟ 

 )دو هفته(   بررسی تجهیزات از لحاظ فنی و قانونی توسط کارشناسان ستاد

 )ماهانه(  پزشکی دانشگاه طرح در کمیته تجهیزات 

مدیر پشتیبانی و رفاهی به طی نامه تأیید شده  ارسال مستندات 

 دانشگاه جهت انجام فرآیند خرید از طریق سامانه  ستاد

 تأیید واحد تجهیزات ستاد 

 روز کاری(  2)  اندازی توسط واحد تجهیزات مرکز با هماهنگی ستادجهت نصب و راه هماهنگی با شرکت متولی  

 تأیید کمیته دانشگاه

  وجود در انبارهای دانشگاه 

 روز کاری(  4)

 خرید و تحویل تجهیز به انبار توسط واحد کارپردازی  

  بازرسی و کنترل از لحاظ تطابق با مدارک توسط کارشناس تجهیزات

 روز کاری(  3)

  تحویل تجهیز به مرکز متقاضی توسط انبار

 پس از تکمیل مستندات 

 تأیید واحد تجهیزات ستاد 

 نتی و آموزش کاربرد تجهیز توسط واحد تجهیزات مرکز ااندازی و گارنظارت بر نصب و راه 

امین اموال به منظور ثبت و نصب پلاک اموالی  با هماهنگی 

 تجهیز 

 روز کاری( 2) افزار با توجه به مدارک تجهیز تکمیل شناسنامه در نرم 

 پایان 

اعلام کتبی عدم نیاز به مسئول بخش  

 با ذکر دلیل به همراه صورتجلسه 

  حذف از لیست خرید 

 و اعلام به مرکز 

پیگیری  اعلام موارد  ایراد یا کمبود به کارپردازی جهت 

 روز کاری(  2) تجهیز یا جایگزینی نقصرفع 

 خیر 

 خیر 

 خیر 

 بلی

 خیر 

 خیر 

 )ماهانه(  طرح در کمیته تجهیزات مرکز 


